1. O0une MoJ10KeHus

1.1 Hacrosimee mosoxkeHue o0 yuyeTe W XpaHEHWU JTOKYMEHTOB TOCYAapCTBEHHOTO 00-
pasiia 0 Ha4aJbHOM MPOQECCHOHATHFHOM 00pa30BaHUU U YPOBHE KBaM(UKAIUU pa3pado-
TaHO B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSIMU CJIEAYIOIIUX HOPMATUBHBIX AKTOB:

- 3akoH Poccwuiickoit deneparmm «O06 obpazoBanum» ot 10 uromns 1992 roma Ne3266-1,

- TunoBoe mnosoxkeHre 00 00pa30BaTEIHLHOM YUPEKIEHUH HAYaIbHOTO MPO(EeCCHOHAIEHOTO
oOpa3oBaHUsl, YTBEpkKACHHBIM NocTaHoBiIeHUeM [IpaBurenscTBa Poccuiickoit denepanuu oT
14 mroms 2008 roga Ne521;

- WHcTpykuus o mopsijike BbIJIa4d JOKYMEHTOB rOCyAapCTBEHHOTo 00pasiia 0 Ha4allbHOM
npodeccnoHanTbHOM 00pa30BaHUU U YPOBHE KBAIU(DUKAINH, 3aTIOTHEHIH U XPAHEHUH CO-
OTBETCTBYIOIINX OJIAHKOB JOKYMEHTOB, YTBEPXKACHHON Mpuka3oM MuHHCTEpCTBa 00pa-
3oBaHus ¥ Hayku PO ot 23 mapta 2007 roma Ne 92

2. Iosyyenue 0J1aHKOB IOKYMEHTOB rocy1apCcTBEHHOI0 00pa3na

2.1 OOpazoBaTebHOE YUPEKICHUE €KETOJHO MPEACTABIISAET 3asBKY Ha HEOOX0IUMOE KO-
andectBo OsaHkoB nuiuioMoB HITO ¢ omiinuuem u 6€3 oTiingusi, CBUAETEILCTB 00 YpOBHE
KBAIM(PUKALMK U IPUIOKEHUN K HUIM B MUHUCTEPCTBO 00pa3oBanust MpkyTckoit o0nacTu.
2.2 3asBKa 0JDKHA YYUTHIBATH BBINYCK OOy4aroUIMXCsA B TEKYIIEM rojay mo BceMm (op-
MaM OOy4YeHHMsI, KOJMYECTBO OJIAHKOB JOKYMEHTOB IOCYAapCTBEHHOro o0Opaslia, ImpeaHa-
3HAYEHHBIX IS BbIJJa4M AyOJIMKATOB, a TAKXKE JJIsl KOMIIEHCAlMU OJIaHKOB, MCIIOPYEHHBIX
IIPU 3aM0JIHEHUH.

2.3 Brigaua 01aHKOB JOKYMEHTOB TOCYJapCTBEHHOTO 00pasiia MpOU3BOAUTCS MUHHUCTEP-
cTBOM oOpa3zoBanusi MpkyTckoil o6iactu mpencTaBUTeNssM 00pa30BaTEIbHOTO YUpexKie-
HUS 110 JoBepeHHOCTH. KommuecTBO BhIIaBaeMbIX OJaHKOB JOKYMEHTOB TOCYIapCTBEHHO-
ro oopasiia I0J5KHO COOTBETCTBOBATH 3asBKE 00Pa30BATENBLHOTO YUPEXKICHHUS

3. Yuer u xpaHeHue 0;1aHKOB JOKYMEHTOB
3.1 OTBeTCTBEHHOCTh B 00pa30BaTENIbHBIM YUPEKICHUU 3a MOJIyUeHHUE, YUET U XpaHEHUE
0JIaHKOB JIOKYMEHTOB BO3JIaraeTCsl Ha CEKpeTapsi ydeOHOW YacTH.
B cinyuyae orcyTcTBHs cekperapsi ydeOHOM 4acTy MPHUKAa30M JAUPEKTOpa HA3HAYACTCS

JUI0, OTBETCTBEHHOE 3a MOJyY€HHE, Y4eT M XpaHeHUE OJIaHKOB JOKYMEHTOB rocyiap-

CTBEHHOTr0 o0Opasia.



3.2  VYuyer OJIaHKOB JTOKYMEHTOB TOCYJapCTBEHHOTO oOpasiia BEJETCS B CICIHAIBHOM
KypHaJie yuyeTa OJJaHKOB JUILIOMOB, CBUJIETENIBCTB U BBITUCOK UTOTOBBIX OLIEHOK YCIIEBa-
€MOCTHU K HUM 00pa3oBarenbHbIMU yupexaeHusimu HI1O.
3.3 biaHku HOKyMEHTOB XpaHITCS B 0Opa30BaTEIbHOM YUPEKICHUU KaK JOKYMEHTHI
CTPOTOIl OTYETHOCTH U YUUTHIBAIOTCS IO CHEUAIBHOMY peecTpy. biaHku JOKyMEHTOB
XpaHATCS B HECTOPAaeMbIX MIKagax.
3.4. Ilepenaya monxy4eHHBIX OOpa30BATENBHBIM YUPEKICHHEM OJIAaHKOB JOKYMEHTOB B
Apyrue o0pa3oBaTENIbHBIE YUPEKACHUS HE TOIYCKAOTCS.
3.5. Ilpu Ha3HaueHWU HOBBIX PAOOTHHKOB, BEJNAIOIIUX BOMPOCAMH MOITYUYCHHs, ydeTa U
XpaHeHusi OJJaHKOB JOKYMEHTOB, HEUCIIOJIb30BaHHBIE OJIAHKH, @ TaKXe JKypHajbl ydyeTa
NEepEeIaloTCs 0 aKTaM KaK JIOKYMEHTBI CTPOTO OTYETHOCTH.
3.6. Ilo cniucanuio 0J1aHKOB TOKYMEHTOB rOCYAapCTBEHHOr0 00pasiia B 00pa3oBaTeIbHOM
YUPEXKIEHUH CO3/1a€TCsI KOMUCCHSI, COCTaB KOTOPOU OMpENEIsIeTcss JUPEKTOPOM 00pa3oBa-
TEJIBHOTO YUpekJeHusa. B coctaB komuccum o0A3aTENbHO BKIIOYAETCS MPEACTABUTEID
Oyxrajnrepuu o0pa3oBaTEIbHOIO YUPEXKICHUS.
3.7. JAns peructpauuy BblAaBacMbIX JTOKYMEHTOB B 00pa30BaTEIbHOM YUPEKICHUU Be-
AYTCS CTICIUANbHBIC KHUTH (KHUTH PETUCTPAIIN), B KOTOPBIE 3aHOCATCS CIAEAYIOUINE TaH-
HBIE:

- IOPSAIKOBBIN PETUCTPALMOHHBIA HOMEP

- (hammnust, UMs1, OTYECTBO, MOTYUUBIIETO JUIIOM WUJIU CBUAETEIBCTBO

- HoMep (hOpMBI IUIIIIOMA WJIM CBUJIETENIbCTBA

- HAMMEHOBaHUe npodeccuu

- HAMMEHOBaHKE MMPUCBOCHHON KBaJIU(pUKaLUU

- 1ata 1 HoMmep npotokona 'AK

- HOMEp MpHKa3za 00 OTYUCICHUU 00yYaIOIIUXCS

[Tocne ykazaHus NaHHBIX B CHELMAIBHON KHUTE (KHUTE PErHCTpaliu) CTaBUTCS MO~
MMCh OTBETCTBEHHOI'O JIMIIa 00pPa30BaTEIbHOTO YUPEKIACHHUS, BHIIAIOIIETO TOKYMEHTHI U
MOAMKCH JIMIA, TOJYYUBIIETO JOKYMEHT.

CrienmanbHble KHUTU (KHUTH PETUCTPALMK) MPOIIHYPOBBIBAIOTCS, TPOHYMEPOBBIBA-
I0TCSI, CKPEIUIAIOTCS NIeYaThlo 00pa30BATENBLHOTO YUPEXKACHHUS U XPaHATCA KaK JOKYMEH-

TBI CTPOTOM OTYETHOCTH.



3.8. Konuu BbIAAHHBIX TOKYMEHTOB MOJIEKAT XPAHEHUIO B YCTAHOBIEHHOM TOPSIA-
K€ B apXuBe 00pa30BaTEIbHOTO YUPEKACHUS B IUYHOM JIEJIE BBITYCKHUKA.

3.9. McnopueHHble TPU 3aNI0JHEHUM OJaHKU JOKYMEHTOB MOJIEKAT YHUUTOXKEHUIO B
MPUCYTCTBUM YJIEHOB KOMHUCCHUU IO CIIMCAHHMIO OJIAHKOB JIOKYMEHTOB T'OCYIApCTBEHHOIO
obpa3ria.

3.10. KoMuccus cOCTaBIsIeT aKT B IBYX DK3EMIUIApax. B akre yka3pIBarOTCA HauMme-
HOBaHHE OJJAHKOB JJOKYMEHTOB M HOMEpPa YHHUTOKAeMbIX OJJaHKOB JOKyMeHTOB. Konnue-
CTBO yKa3blBaeTcs Ipomnuckio. Homepa ucropuyeHHbIX OJaHKOB JTOKYMEHTOB BBIPE3AIOTCS
Y HAKJIEUBAIOTCS HA OTAEJbHBIN JIUCT OyMaru, KOTOPBIM Mpuiaraercs K 3K3eMIUSIPY aKkTa
11 OECCPOYHOTO XpaHEHHsI B 00pa30BaTEIbHOM YUPEKICHUM.

3.11. O kaxxaoM citydae Impomaxu OJaHKOB JOKYMEHTOB roCyAapCTBEHHOro oOpasla
00pa3oBaTeNbHOE YUPEXKICHHE YBEIOMIISIET MUHUCTEPCTBO oOpa3zoBanus Mpkytckoil 00-
JacTH € YKa3aHHEM HOMEpPOB IPOMNABIIMX OJIAHKOB U M3JI0KEHHEM OOCTOSITENIbCTB, MPU

KOTOPBIX MPOMU30IILIA MPOTakKa.
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